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办理规程

一、县级文物保护单位保护范围、市级文物保护单位建设控制地带建设项目审批办理规程
1.受理范围
1.1申请人
县（市）、区文物行政部门或文物保护单位管理单位
1.2申请范围
申请在县级文物保护单位保护范围、市级文物保护单位建设控制地带内开展建设项目的许可
2.审批条件
2.1符合下列条件，予以许可
（1）已进行过文物勘探（若地上有建筑可进行补探）或考古发掘；
（2）申请材料齐全；
（3）建设项目对文物本体和环境不构成破坏性影响；
（4）专家论证原则同意。
2.2有下列情形之一的，不予许可
（1）不符合上述所列条件的；
（2）不属于本行政机关职权审批范围的；
（3）申请人隐瞒有关情况或者提供虚假材料的。
3.申请材料
	序号
	提交材料名称
	格式或内容要求
	原件/复
印件
	份数
	纸质/电子文档

	1
	申请文件
	文件上加盖本单位公章，申请内容包括建设单位名称、建设项目、建设地点、建设规模、与文物保护单位保护区划的关系等要素。
	原件
	1
	纸质

	2
	文物勘探报告、考古发掘报告（如需发掘） 
	文件上加盖本单位公章。如已进行考古发掘，另提供考古发掘报告。
	原件
	1
	纸质及电子文档

	3
	建设工程设计方案
	方案上加盖设计单位公章。方案中应有1:500或1:1000地形图，图上标明文物保护单位保护范围、建设控制地带以及报建工程与文物保护单位的位置关系；报建工程总平面图、平、立、剖面图、效果图；保证文物保护单位安全的条件及措施。
	原件
	1
	纸质及电子文档


4.承诺办理时限
5个工作日（不含现场踏勘、专家评审时间）。
5.审批收费
不收费
二、市级文物保护单位修缮方案审批办理规程
1.受理范围
1.1申请人
县（市）、区文物行政部门或市级文物保护单位管理单位
1.2申请范围
申请郑州市级文物保护单位修缮方案审批的许可
2.审批条件
2.1符合下列条件，予以许可
郑州市级文物保护单位需要保养、维护；
修缮方案由相关专业单位编制完成；
方案通过专家评审。
2.2有下列情形之一的，不予许可
（1）不符合上述所列条件的；
（2）不属于本行政机关职权审批范围的；
（3）申请人隐瞒有关情况或者提供虚假材料的。
3.申请材料

	序号
	提交材料名称
	格式或内容要求
	原件/复
印件
	份数
	纸质/电子文档

	1
	申请文件
	文件上加盖本单位公章
	原件
	1
	纸质

	2
	市级文物保护单位修缮方案
	加盖设计单位公章，方案内容应包括勘察文本、设计文本、实测图纸、设计图纸和预算内容。
	原件
	1
	纸质及电子文档


4.承诺时限
5个工作日（不含现场踏勘、专家评审时间）。
5.审批收费
不收费
三、市级文物保护单位原址保护措施核准办理规程
1.受理范围
1.1申请人
县（市）、区文物行政部门或市级文物保护单位管理单位
1.2申请范围
申请市级文物保护单位原址保护许可。
2.审批条件
2.1符合下列条件，予以许可
建设工程选址不能避开市级文物保护单位，需要对文物保护单位进行原址保护且理由充分；
原址保护措施方案通过专家评审。
2.2 有下列情形之一的，不予许可
（1）不符合上述所列条件的；
（2）不属于本行政机关职权审批范围的；
（3）申请人隐瞒有关情况或者提供虚假材料的。
3.申请材料
	序号
	提交材料名称
	格式或内容要求
	原件/复
印件
	份数
	纸质/电子文档

	1
	申请文件
	文件上加盖本单位公章
	原件
	1
	纸质

	2
	必须进行该工程的理由说明
	文件上加盖本单位公章
	原件
	1
	纸质

	3
	原址保护措施方案
	方案加盖设计单位公章，内容包括建设工程与文物保护单位之间的关系文字表，1:500或1:1000地形图，图上标明报建工程与文物保护单位的位置关系；工程实施过程中保障文物本体安全的措施。
	原件
	1
	纸质及电子文档


4.承诺办理时限
5个工作日（不含现场踏勘、专家评审时间）。
5.审批收费
不收费
四、文物认定办理规程
1.受理范围
1.1申请人
所有企事业单位、社会团体、民间组织的法人及合法公民的不可移动文物认定申请。
户籍所在地为郑州市市民的可移动文物认定申请。
1.2文物认定申请范围
申请本市市区范围内具有历史、艺术、科学价值的文化资源的确认。
2.审批条件
2.1可移动文物认定审批条件
2.1.1认定对象符合下列条件，予以确认
（1）依法拥有、继承或者接受赠与；
（2）从文物商店购买；
（3）从经营文物拍卖的拍卖企业购买；
（4）公民个人合法所有的文物相互交换或者依法转让。
2.1.2有下列情形之一的，不予确认
（1）国有文物，但是国家允许的除外；
（2）非国有馆藏珍贵文物；
（3）国有不可移动文物中的壁画、雕塑、建筑构件等，但是依法拆除的国有不可移动文物中的壁画、雕塑、建筑构件等不属于《中华人民共和国文物保护法》第二十条第四款规定的应由文物收藏单位收藏的除外；
（4）不符合2.1.1所列条件的；
（5）不属于本行政机关职权审批范围的；
（6）申请人隐瞒有关情况或者提供虚假材料的。
2.2不可移动文物认定审批条件
2.2.1认定对象符合下列条件，予以确认
（1）古遗址的认定 
具有如下条件之一的予以认定： 
●存在文化堆积，并有明晰的分布范围； 
●在地表发现有古文化遗物，且具有一定的分布范围； 
●水库、湖泊、河流以及沿海水域内的具有历史、艺术、科学价值的各类文化遗存，包括沉船和地点明确的文物出土点； 
●经过考古发掘，原址地形、地貌未发生根本性改变； 
●建筑及构筑物基址尚存。 
（2）古墓葬的认定 
具有如下条件之一的予以认定： 
●形制结构或遗迹尚存； 
●整体迁移，在新迁址占有独立的地域范围； 
●经过考古发掘，原址地形、地貌未发生根本性改变。 
（3）古建筑的认定 
具有如下条件之一的予以认定： 
●建筑物、构筑物主体存在； 
●建筑本体重修，但原有风格或形制基本保留； 
●建筑整体迁移，在新迁址占有独立地域范围。 
（4）石窟寺及石刻的认定 
具有如下条件之一的予以认定： 
●洞窟尚存，无论保存程度如何； 
●石刻本体尚存，无论保存程度如何； 
●石窟寺、石刻迁移，新迁址占有独立地域范围。 
（5）近现代重要史迹与代表性建筑的认定 
具有如下条件之一的予以认定： 
●与历史进程、重要历史事件、历史人物有关的史迹与代表性建筑的本体尚存或有遗迹存在； 
●具有时代特征并在一定区域范围具有典型性、在社会各领域中具有代表性、形式风格特殊且结构和形制基本完整的建筑； 
●为纪念重要历史事件或人物建立的建筑物、构筑物，具有标志意义或典型意义。 
（6）其他不可移动文物的认定 
不能列入上述各类别的文化遗存，具有如下条件之一的予以认定： 
●具有一定的历史、艺术、科学价值，且本体存在； 
●古脊椎动物或其他古生物化石地点。 
●工业遗产、农业遗产、商业老字号、文化线路、文化景观等特殊类型文化资源。

2.2.2有下列情形之一的，不予确认
（1）不符合2.2.1所列条件的；
（2）不属于本行政机关职权审批范围的；
（3）申请人隐瞒有关情况或者提供虚假材料的。
3.申请材料
3.1可移动文物认定申请材料
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子文档

	1
	申请人身份证明材料
	核原件，留复印件
	1
	纸质/电子文档

	2
	依法继承或接受赠与的：需提供继承遗嘱、赠与者证明、亲属或邻居及所在社区证明。每位证明人需提供有效身份证件原件及复印件、户口本原件及复印件，并在证明材料上按手印。
	核原件,留复印件
	1
	纸质/电子文档

	3
	从文物商店购买的：需提供文物商店购买的发票、销售记录复印件。
	核原件，留复印件
	1
	纸质/电子文档

	4
	公民个人合法所有的相互交换或者依法转让：需提供转让证明（发票或收据、收条），转让方的身份证复印件，相关交换的提供交换证明材料，在证明材料上按手印。
	核原件，留复印件
	1
	纸质/电子文档

	5
	申请人对申请的认定对象如实提供以下基本信息：名称；时代；尺寸及完残情况；现状照片，一件一呈，并备编号。
	原件
	1
	纸质/电子文档

	备注
	《关于贯彻实施＜文物认定管理暂行办法＞的指导意见》（2009年2月18日国家文物局发布）：申请人依法要求认定文物的，所提交的书面材料除包括申请人的基本情况外，还应包括申请对象的基本信息。要求认定可移动文物的，申请人应当提供认定对象的合法来源说明；各地可根据工作实际需要，补充收集其他必要信息。


3.2不可移动文物认定申请材料
	序号
	提交材料名称
	格式和内容要求
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子文档

	1
	申请人有效身份证件或有效证照
	需完整的复印在一张纸上
	核原件，留复印件
	3
	纸质/电子文档

	2
	不可移动文物认定申请表
	需在申请表上签字或加盖公章
	原件
	3
	纸质/电子文档

	3
	申报认定对象的信息、照片等材料
	信息包括时间、地点、价值、所有权人、使用人等；
照片包括航拍照、整体照、局部照、能体现其价值的实物照等；
	原件
	3
	纸质/电子文档

	4
	认定对象属地行政部门意见
	需有明确意见，并加盖属地行政部门公章和主要领导人签字
	原件
	3
	纸质/电子文档

	备注
	《关于贯彻实施＜文物认定管理暂行办法＞的指导意见》（2009年2月18日国家文物局发布）：申请人依法要求认定文物的，所提交的书面材料除包括申请人的基本情况外，还应包括申请对象的基本信息。对涉及公共利益的不可移动文物认定，可根据需要采取书面调查、实地走访、座谈会、听证会、网络征求意见等不同形式听取公众意见并作出决定。各地可根据工作实际需要，补充收集其他必要信息。


4.承诺办理时限
7个工作日（需要委托专业机构或专家评估论证，以及需要实地调查走访或以听证会形式听取公众意见的，所需时间不计算在7个工作日内）。
5.确认收费
不收费。
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